YAYASAN PANCA BHAKTI SULAWESI TENGAH
SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI (STIE) PANCA BHAKTI PALU


Petunjuk Soal  Mid Kelas Manajemen 

A. PETUNJUK UMUM
1. PENTING UNTUK DI PERHATIKAN :
Sebelum memulai mengerjakan Materi Uji Kompetensi Praktik ini, periksalah terlebih dahulu ;
a. APAKAH PIRANTI LUNAK ( SOFWERE ) YANG TERDAPAT DI KOMPUTER ANDA TELAH SESUAI DENGAN JENIS SOFWARE YANG ANDA PILIH SAAT PENDAFTARAN UJIAN ?
b. APAKAH FOLDER DENGAN NO. UJIAN ANDA SUDAH TERDAPAT DI KOMPUTER YANG ANDA GUNAKAN ?
2. Bila Anda mengalami kesulitan dengan peralatan komputer yang anda hadapi, segeralah lapor kepada Pengawas Ujian yang bertugas. 
3. Penilaian tidak terhadap pengerjaan namun hasil pekerjaan yang dapat di selesaikan dengan tepat dan benar sesuai dengan Petunjuk Mengerjakan Soal di bawah ini dan contoh hasil pengerjaan yang di lampirkan

B. PETUNJUK MENGERJAKAN SOAL 
Kerjakanlah seluruh soal yang meliputi materi sebagai berikut :
1. Bagian 1 : LAPORAN 
1) Data Entry secara manual untuk Tanggal Laporan, No. Urut, Kode Tiket, dan Jumlah Penumpang
Data KODE TIKET terdiri dari 11 digit (xx-xx/xx/xx) dengan ketentuan :
· Dua digit pertama di gunakan untuk menentukan Nama Bis
· Digit keempat dan digit kelima untuk menentukan  Jenis Bis
· Digit kesepuluh sampai digit kesebelas untuk menentukan Kota Tujuan 

2) Lakukan Pengolahan Data dengan ketentuan sebagai berikut: 
a. Buatlah Tabel Bantu pada sheet yang berbeda dan berilah nama TABEL BANTU. 
b. Kolom Kota Tujuan, Jam Berangkat diisi menggunakan fungsi pembacaan Tabel dengan mengikuti data KODE TIKET dan Tabel Kota Tujuan, Jam Berangkat, dan Harga Tiket.
c. Kolom Nama Bis diisi menggunakan fungsi logika dan fungsi Karakter Diambil dari Kode Tiket 2 karakter paling kiri ( SH=”Sinar Harapan, Ls=”Lintas Sulawesi”, TS=”Trans Sulawesi”)
d. Kolom Jenis Bis diisi menggunakan fungsi pembacaan Tabel dengan mengikuti kode Tiket diambil dari digit ke 4 dan 5 dari data KODE TIKET dan Tabel Jenis Bis 
e. Kolom Jumlah Penumpang diisi secara manual dengan kisaran angka 40 s/d 60 Penumpang 
f. Kolom Harga Tiket diisi menggunakan fungsi Pembacaan Tabel Kota Tujuan, Jam Berangkat dan Harga Tiket dan Fungsi logika dengan memperhatikan Jenis Bis ( Executive atau Ekonomi ) 
g. Kolom Jumlah pembayaran diisi dari perhitungan Jumlah Penumpang dikalikan Harga Tiket
h. Buatlah Rekapitulasi Penjualan Tiket Berdasarkan Jumlah Bis dan Total Pendapatan pada posisi bawah kolom Total Bayar
i. Isilah Total Pendapatan
j. Gantilan nama sheet menjadi Laporan


Petunjuk Soal 
Perhatikan :
· Pembacaan tabel wajib menggunakan fungsi VLOOKUP diikuti dengan fungsi lainya yang di anggap perlu: 
· Format data wajib disesuaikan seperti laporan yang terlampir. 
3) Tambahkan Clip-Art ( gambar bis ) yang sesuai 

2. Bagian 2: PANGKALAN DATA
Dengan ketentuan sebagai berikut: 
· Copy Sheet Laporan, kemudian anda ganti menjadi Sort
· Urutkan data Berdasarkan Kota Tujuan secara Ascending atau menaik

3. Bagian : MEMBUAT GRAFIK
· Buatlah Grafik Lingkaran pada sheet berikutnya berdasarkan Tabel Rekapitulasi Penjualan tiket Nama Bis dan Total Pendapatan kemudian ganti nama sheet menjadi grafik
· Simpanlah grafik tersebut dalam satu sheet dengan nama GRAFIK.

4. Aturlah format pada laporan dengan nama ketentuan sebagai berikut: 
· Lebar Kolom dan Tinggi Baris secara proposional dengan data di dalamnya;
· Garis (Border) dan warna (Shanding/Fill);
· Penggabungan beberapa kolom atau baris (Merge Cell);
· Jenis huruf yang di gunakan adalah Arial;
· Ukuran huruf untuk data 12 pt dan judul 16 pt;
· Efek pencetakan (tabel, miring, garis bawah) kalau ada;
· Header dengan NOMOR STAMBUK anda dan Footer sesuai teks di masing-masing sheet,
· Perataan data di dalam baris (alignment);
· Jenis/tipe data (format number);
· Jumlah dan nama lembar kerja (sheet name);
· Ukuran kertas A4 atau A4S (Quarto) (page zise);
· Posisi kertas horizontal (page set-up).

5. Simpanlah Pekerjaan diatas dengan nama file UTS-diikuti Nomor Stambuk Anda. Dan dalam Folder Anda Masing-Masing 
6. [bookmark: _GoBack]Lakukan pencetakan semua sheet di atas dalam satu file .pdf kemudian Email jawaban anda ke iwayan.surata@yahoo.co.id
7. Kompress file tersebut menjadi Nama dan Nomor Ujian Anda dengan Extersi Raratau Zip lalu Email ke iwayan.surata@yahoo.co.id

C. KETERANGAN :
1. Soal terlampir (sebanyak lima lembar) wajib Anda kerjakan sama ( sempurna ) seperti bentuknya sesuai petunjuk di atas dengan tepat dan benar. 

2. Mengetik secara manual (tanpa formula) atau tidak mengerjakan Pengolahan datadi kolom yang harus menggunakan formula (rumus atau fungsi)  sesuai petunjuk pekerjaan soal maka penilaian di nyatakan NOL dan di nyatakan seluruh pekerjaan BELUM KOMPOTEN (BK)

3. Perhatikan NOMOR STAMBUK Anda masing-masing di tulis di Header sesuai posisi dan teks yang terdapat di contoh soal..
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