
Kisi-kisi Soal Semester Mata Kuliah Aplikasi Komputer 
1.  Mengoperasikan Microsoft Word ( Bobot 30%) 
 

a.  Dokumen Induk 
 
     

 
 

 
 

    Palu, 14 September 2012 

Nomor  :  KP.7/ <<No>>/ 421.4/Pend. 
Lampiran :  - 
Perihal  : Undangan  I H T 
 
Kepada Yth. 
<<Nama>> 
Di -     

Tempat 
 
Dengan hormat. 
 

Dalam upaya meningkatkan pemahaman dan kemampuan Pembuatan Pelaporan Keuangan bagi 
Staf Tata Usaha, Ketua-ketua MGMP, dan Ketua-ketua Lab./ IHT bagi Guru-guru Mata Pelajaran 
pada SMK Ganesha Nusantara, kami mengundang Bapak kiranya berkenan hadir pada pembukaan 
kegiatan IHT tersebut, yang rencananya akan dilaksanakan pada : 
 
Hari/ Tanggal : Senin, 17 September 2012 
Waktu :  08.30 pagi sampai selesai. 
Tempat  :  Ruang Guru SMK Ganesha Nusantara 
 
Demikian undangan ini, atas kesediaan dan kehadiran Ibu diucapkan terima kasih.   
 
Ketua Panitia,             Sekretaris, 

 
 
Drs. Andy Rahardjo, M.Pd. Drs. Andika Perkasa, M.M 
NIP. 19680204 198003 1 013 NIP. 19660204 19623 1 014 

Mengetahui, 
Kepala SMK Ganesha Nusantara 
 
 
 

Satria Wirajaya, S.,Kom.,M.Kom. 
NIP. 19670204 197903 1 017 

b. File data (tabel) 
 

 

c. Menggambungkan dokumen induk dengan filedata 
2. Membuat Presentasi dengan Powerpoint (bobot 30%) 
a. Slide Master 

 

Nomor Nama 
1042 Hendrikus, S.Pd.,M.Pd. 
1043 Ediana, SE 
1044 Anwar 
1045 Gafir, S.Sos 

1 

PEMERINTAH KOTA PALU 
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

SMK GANESHA NUSANTARA 
JL. Jabal Nur. No.01 Palu  

2 

3 

4 

6 

5 



b.  Membuat Link Slide 1 ke Slide 2, slide 1 ke slide 3, Slide 1 Ke Slide 4, Slide 1 Ke Slide 5 dan Navigasi dari 
Slide 2 ke Slide 1, Slide 3 ke Slide 1, Slide 4 Ke Slide 1, Slide 5 ke Slide 1 

 
 
 
3.  Mengoperasikan Program Pengolah Angka (bobot 40%) 

a.  Buat Grafik lingkaran berdasarkan data Jenis Bis dan Total 
Pendapatan 

 

 

b.  Tulis rumus untuk bagian soal yang ditandai dengan angka (10,11) 

 
 

c.  Pengurutan data berdasarkan fieldname Reff (Kunci Utama) dan Tanggal (Kunci Kedua)lihat nomor 12 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** Selamat Belajar *** 
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