Kisi-kisi Soal Semester Mata Kuliah Aplikasi Komputer
1. Mengoperasikan Microsoft Word ( Bobot 30%0)

a. Dokumen Induk

PEMERINTAH KOTA PALU
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

& SMK GANESHA NUSANTARA
JL. Jabal Nur. No.01 Palu

Nomor : KP.7/ <<No0>>/ 421.4/Pend.
Lampiran -
Perihal :Undangan ITHT

Kepada Yth.

<<Nama>>
Di - \@
Tempat

Dengan hormat.

Dalam upaya meningkatkan pemahaman dan kemampuan Pembuatan Pelaporan Keuangan bagi
Staf Tata Usaha, Ketua-ketua MGMP, dan Ketua-ketua Lab./ IHT bagi Guru-guru Mata Pelajaran
pada SMK Ganesha Nusantara, kami mengundang Bapak kiranya berkenan hadir pada pembukaan
kegiatan IHT tersebut, yang rencananya akan dilaksanakan pada :

Hari/ Tanggal : ?}:ﬁtember 2012
Waktu :} 8.30 pagi sampai selesai.

Tempat :J Ruang Guru SMK Ganesha Nusantara

Demikian undangan ini, atas kesediaan dan kehadiran Ibu diucapkan terima kasih.

Ketua Panitia, Sekretaris,

Drs. Andy Rahardjo, M.Pd. Drs. Andika Perkasa, M.M

NIP. 19680204 198003 1 013 NIP. 19660204 19623 1 014
Mengetahui,

Kepala SMK Ganesha Nusantara

Oa)

b. File data (tabel)

Satria Wirajaya, S..Kom.,M.Kom.
NIP. 19670204 197903 1 017

Nomor Nama
1042 Hendrikus, S.Pd.,M.Pd.
1043 Ediana, SE {5)
1044 Anwar
1045 Gafir, S.Sos

¢. Menggambungkan dokumen induk dengan filedata
2. Membuat Presentasi dengan Powerpoint (bobot 30%)
a. Slide Master

Click to add title

- Click o add text

STIE PANCA BHAKTI PALU



b. Membuat Link Slide 1 ke Slide 2, slide 1 ke slide 3, Slide 1 Ke Slide 4, Slide 1 Ke Slide 5 dan Navigasi dari
Slide 2 ke Slide 1, Slide 3 ke Slide 1, Slide 4 Ke Slide 1, Slide 5 ke Slide 1

PENGANTAR

APLIKASI KOMPUTER Iengoperazikan Program Pangolsh Angka

Pengenalan Komputer dan Mansjemen Fiz

1 Pangeretan Kampur dan Marsiaman File

% Mangaperseitan Program Pengaan Angka

STIE PANCA BHAKTI PALU
STIE PANCA BHAKTI PALU |
STIE PANCA BHAKTI PALY
STIE P_A.NCA BHAKTI PALU
STIE PANCA BHAKTI PALU

3 4 5

3. Mengoperasikan Program Pengolah Angka (bobot 40%)

a. Buat Grafik lingkaran berdasarkan data Jenis Bis dan Total — R
Rekapitulasi Pendapatan Penjulan Tiks{ Bis

Pendapatan & PO. TRANS SULAWESI
8
26 Rekapitulasi Pendapatan Penjualan Tiket -
y i :

28 NAMA BIS JUMLAH BIS |TOTAL PENDAPATAN
29 Lintas Sulawesi 4/ Rp 30,250,000 e
30 Sinar Harapan 5/ Rp 62,300,000 e
31 Trans Sulawesi 5/Rp 45,100,000

b. Tulis rumus untuk bagian soal yang ditandai dengan angka (10,11)

Wlal B B |l o | E | E G w1 ] 1 | k
1 |Laporan Pemasukan dan Pengeluaran Kas
2 Periode Bulan Desember 2010

3

4 no Tanggal uraian Reff Masuk Keluar Sisa 1 Uang Masuk
5|1 12/1/2010| saldo kas bulan lalu 1 25,000 21 Bayar Uang Kuliah
6| 2 12/2/2010| kiriman orang tua 1 150,000 — | 22 BiayaMakan
il 3 12/2/2010| beli buku pelajaran 31 55,000 \ 23 Biaya Lain-lain
8| 4 12/3/2010| beli lauk pauk 22 15,000 31 Beli Buku
9|5 12/4/2010| beli sayur 22 10,000 32 Beli Pakaian
10 6 12/5/2010| beli buku gambar 31 7,500

1| 7 12/7/2010| makan di kantin 22 6,500 R

12| 8 12/10/2010| beli sayur di pasar 22 25,000

3 9 12/12/2010| beli sabun cuci 23 3,500

14 | 10 12/15/2010| terima kiriman dari orang tua 1 250,000

15| 11 12/16/2010| bayar uang kuliah 21 170,000

16 12 | 12/20/2010| beli beras 5 kg @Rp 22 32,500

17 | 13 12/22/2010| beli baju olah raga 32 75,000 A

18 14 12/25/2010| kiriman dari orang tua 1 150,000 ('D

19| 15 | 12/27/2010| beli sepatu 32 125,000 )

20 Total B |

c. Pengurutan data berdasarkan fieldname Reff (Kunci Utama) dan Tanggal (Kunci Kedua)lihat nomor 12

1 ¢ IS TS N S T
1 |Rincian Pengeluaran Kas

2 Periode Bulan Desember 2010

2

4 no Tanggal / uraian \\,\ Reff Masuk Keluar
5 | 1 | 12/16/2010] Kayat uang kuliah N 21 170,000
6 2 ['  12/3/2010{ beli lauk pauk L2 15,000
7 3 [ 12/4/2010| beli sayur P22 ! 10,000
8 | 4 | 12/7/2010] makan di kantin L22 X 6,500
9 | 5 |, 12/10/2010] beli sayur di pasar .22 E 25,000
10 6 |1 12/20/2010{ beli beras 5 kg @Rp L 22 ! 32,500
11| 7 |} 12/12/2010| beli sabun cuci 123 ' 3,500
12 8 |\ 12/2/2010! beli buku pelajaran D31 55,000
13| 9 : 12/5/2010! beli buku gambar '31 7,500
14 | 10 |, 12/22/2010| beli baju olah raga V32 E 75,000
15 11 |\ 12/27/2010] beli sepatu 32 ! 125,000

______________

*** Selamat Belajar ***



